Manual de usuario para Panel Windows Plesk
“%*PLESK

1- Como acceder a tu panel hosting.

Para loguearte en tu panel de hosting debes ingresar en tu navegador (Internet Explorer, Mozilla, Opera,
etc) la siguiente direccién, la cual seguramente habras recibido en el correo de alta de tu servicio:
https://174.132.243.202:8443

Una vez que los dns se hayan delegado, podras ingresar tipeando directamente tu dominio, es decir,
https://www.midominio.com:8443,

reemplazando midominio por el nombre del dominio para el cual has comprado tu hosting.

Una vez que te encuentres en la pagina de login deberas completar con los datos de acceso, user y
password, pudiendo elegir el idioma del panel de tu preferencia.

2- Cémo administrar tus cuentas de correo. )

Crear tus cuentas de correo dentro de tu sitio web es muy FACIL, SENCILLO Y RAPIDO, mediante unos

cuantos pasos que describiremos a continuacion, podras configurarlas para utilizarlas automaticamente.
Preparate para dar tus primeros pasos hacia la creacion de tu casilla de Email...

1. Ingresaras al panel de control de tu sitio web abriendo con tu navegador la siguiente direccion (URL):
https://174.132.243.202:8443 (o0 bien si ya estan delegados

los dns, https://www.tudominio.com:8443, reemplazando "tudominio" por el nombre que tenga tu sitio
web).

2. Aparecera una pagina con un formulario en el que tienes que ingresar el usuario y contrasefia

que has recibido al contratar el servicio.(Si por alguna razén no los tienes puedes escribirnos a

soporte@solo10.com)

T | ar sesion en Parallels

k Control Panel 8.6.0

Introduzea el nombre de usuario en "Login® v la contraseria en "Contrasefia”, Después
haga clic en “Login®

Jsuario : || |

Conkrasena: | |

Idioma del inkerfaz: | Defecta w |

Ha olvidado su conkraseriay Login

Luego en el campo Language debes elegir "Spanish" y hacer click en el botén "Login".
3. Una vez dentro del panel de control, deberas hacer click sobre el icono "Crear Nombre de Correo"

Dominios

(3 Buscar [ Mostrar Todos

1 Dominios kakal

E MNombre del dominio: & Fecha de creacidl

@ 0 soportesalol 0, com MNow 15, 200
1 Dominios tokal
4. A partir de esta accidn, se mostrara una pagina donde aparecera tu nombre de dominio, deberas hacer

click para seleccionarlo. Y luego click en "Siguiente".
5. Deberas completar los siguientes campos que aparecen:


mailto:soporte@solo10.com

Crear un nombre de correo

Haga clic en Finalizar para crear nombre de correo v salga del asistente.

Formulario de nombre de correo

Mombre de corren * =g i@ soportesolol0.com
Contraseria ankigua; Mingrin

MNuewa Contraseria; dekrpokibok

Confirmar Conkraseria —

Acceso al Panel de Control

Longitud de la etiqueta del bokdn

Idioma del inkerfaz: SPAMISH (Spain’ [»]
Skin del interfaz: SwinyP Reloaded Compact &
Permitir milkiples sesiones

Mo permitir que los usuarios trabajen con
el panel de contral hasta que las paginas
del interfaz estén totalmente cargadas

Buzon de correo

Cuoka del buzdn () Walor por defecto para el dominio (Ilimitado)

i Indique el tamario: KBytes

Nombre de Correo ==> Aqui debes escribir la direccién de correo que deseas crear y que te identificara
como usuario de la misma, por Ej. juan@tudominio.com (Sdlo deberas escribir "juan")

Contrasefia ==> Tienes que inventar una palabra clave que te permitird acceder a tus correos. Esta
medida de seguridad impedira que otros usuarios ingresen a tu cuenta sin permiso.

Confirme Contrasefa ==> Deberas escribir nuevamente la contrasefia (es sélo un control para verificar
posibles errores).

Es preferible dejar las demas opciones en blanco (sin completar) y como vienen por default.

6. Luego de completar los datos anteriores click en "Finalizar": la casilla de correo ha sido creada. Si lo
deseas puedes continuar dando de alta nuevas cuentas siguiendo los pasos descriptos previamente.

Si tienes dudas o consultas no olvides que puedes escribirnos a soporte@solo10.com

Para Administrar las casillas de correo restantes, cambiar la contrasefa, eliminarlas, o cambiar algun
dato necesario,

deberias ir al icono INICIO >> ir al final de la pagina y hacer click sobre tu dominio y se abrira la consola
de administracion:



Solold =
2 @ Dominio soportesclol0.com

Dominio
» N [
Desactivar IJsuario del Inﬁﬁe
daominio
® @
|
Reqistrar MyPlesk, com
Servicios
By )
S -
Cofren Ajustes DMNS  Bases de datos

Una vez alli haz click sobre "Correos" e ingresaras a la seccion de mantenimiento de cuentas de correo, si
haces click sobre

cualquiera de tus casillas de correo podras ingresar a su consola de administracién donde puedes cambiar
su constraseia,

crear los autoresponders, entre otras funciones:

Solold > soportesololl.com = Correo =
usuario=soportesolol0.com

Herramientas

0 £ f7 &
(i E=1 @ N7 '
Afiadiv Alias Preferencias  Autorizaciones Buzdn Redire

7 € V]

Correo Web MyPlesk.com

Informacion

Acceso al Panel de Contral = Cn

Redireccionar OFF

Grupo de correo QOFF

Proteccion Antivirus - Correo entrante v saliente

Alias de correo

Mo hay alias de correo
3- Como administrar tus alias de correo.
Los alias de correos te permitiran recibir en una sola cuenta de correo, todos los correos que lleguen a las
casillas alias, permitiendo asi manejar todos los correos entrantes en un mismo mail. Esta es la guia paso

a paso que te ensefiara como hacerlo...

1.Una vez dentro del panel de control, deberas ir al acceso "Inicio", y elegir tu dominio haciendo click
sobre el, recuerda que lo veras al final de la pagina.

2. De dicha forma ingresaras al panel de administracion de tu dominio, alli has click sobre "Correo"

3. De la lista de correos creados que posees, haz click sobre el nombre de la cuenta de correo a
administrar, para poder ingresar a la consola de configuraciéon de la misma.

4, Para crear un alias deberas hacer click sobre el boton "Afiadir alias".



5. En el formulario de alias de correo solo se te pedird que completes el campo con el nombre de la
cuenta de correo alias, es decir lo que va delante de la arroba:

Crear un alias de correo

formulario de alias de correo

Mombre de alias de correo: * pagos @soportesolo10.com

* Campos obligatorios

Una vez finalizado este Ultimo paso al pie de pagina veras tu alias de correo creado.
Alias de correo

}( Eliminar Seleccionados

':% Buscar I‘Ep Mostrar Todos

Z flias de correo tokal

[] Mombre &

|:| pados@sopartesalol 0, com

|:| kecnico@soportesolo 10, com

2 flias de corren bokal

4- Como crear las redirecciones de correo.

Los redirecciones de correo te permitirdn recibir en una cuenta de correo externa a tu hosting, por
ejemplo Gmail o Hotmail, todos los correos que lleguen a las casillas de correo de tu dominio. Esta es la
guia paso a paso que te ensefiara como hacerlo...

1.Una vez dentro del panel de control, deberas ir al acceso "Inicio", y elegir tu dominio haciendo click
sobre el, recuerda que lo veras al final de la pagina.

2. De dicha forma ingresaras al panel de administracién de tu dominio, alli has click sobre "Correo"
3. De la lista de correos creados que posees, haz click sobre el nombre de la cuenta de correo a
administrar, para poder ingresar a la consola de configuracion de la misma.

4. Para crear una redireccion deberas hacer click sobre el botén "Redireccionar".

"]Ej,:i o o

S |

Buzan Redireccionar  Grupo de Correo

W

MuwPlesk. com

5. En el formulario de redireccién de correo te pedird que completes el campo con el nombre de la cuenta
de destino, por ejemplo micorreo@gmail.com y que tildes la opcidn "redireccionar"



Redirecciones de correo:

Redireccionar

Direccidn de redireccion * micorres@grail,com|

* Carmpos obligatorios

Una vez finalizado este Ultimo paso todos los correos que lleguen a dicha cuenta seran enviados a la
cuenta expecificada.

5- Cémo crear tus subdominios.

Un subdominio es un enlace a una carpeta dentro de tu dominio la cual esta enlazada a una carpeta
galeria dentro de tu dominio.

Esta caracteristica es util si usted quiere dividir su sitio en diferentes secciones.

Esta la guia paso a paso para crear tus subdominios....

1. Ingresaras al panel de control de tu sitio web abriendo con tu navegador la siguiente direcciéon (URL):
https://www.tudominio.com:8443 (reemplazando "tudominio" por el nombre que tenga tu sitio web).

Nota: Si tu nombre de dominio alin no esta enlazado con tu espacio de hosting puedes entrar a través de
la direccién: https://174.132.243.202:8443/

2. Una vez dentro del panel de control, deberas hacer click sobre el icono "Crear subdominio"

d Crear un dominio & Crear nombre de
| Crear v configurar el ~—~| Cotreo
nuevo dominio. " Crear nueva cuenta de
¥ Activar/Desackivar corren para el dominio
¥ Eliminar

r . Mg =
E—o Crear base de datos *fo Crear subdominio
:’ Crear una nueva base I Crear un nueyo
= de datos, i subdorminia,
¥ Eliminar ¥ Eliminar

3. En la lista de dominios de tu panel elige el dominio al cual le aplicaras el subdominio

Dominios

Q Buscar

1 Dominios tokal

E  MNombre del dominio: &

& 0 soporkesolo10,com

1 Dominios tokal

4.A partir de esta accidén, se mostrara una pagina donde deberas elegir la opcién "Subdominio en la
subcarpeta".



Seleccionar el tipo de alojamiento para el subdominio =

Indique los parametros de alojamiento del subdominio v haga clic en Finalizar g

Tipo de alojamiento

Tipo de alojamiento * () Alojamienta Fisica

%1 subdominio en la subcarpeta

* Campos obligatarios

5. A continuacién veras el formulario de configuracién del subdominio, si deseas que se muestre tanto al
ingresar en el navegador www.subdominio.dominio.com como subdominio.dominio.com tilda la primer
opcion sino dejala libre y marcar "crear directorio fisico" eso creara en tu directorio raiz un directorio con
el mismo nombre del subdominio donde deberas subir todos los archivos que se alojaran alli.

6-.Cémo utilizar el administrador de archivos.

El administrador de archivos del panel te permite trabajar con todos los archivos que has subido al
servidor...

Para ingresar al Administrador de Archivos deberas loguearte como lo haces habitualmente al panel.
Luego, click en el nombre de dominio que figura en la lista...

Cuando ingreses al panel principal del dominio en cuestién deberds hacer click en el icono "Administrar
archivos de un dominio"

i.} Crear base de datos "E:@ Crear subdominio

:‘H Crear una nueva base Crear un nueva

|

—

de datos, subdominio.
¥ Elimninar ¥ Elirninar
~p Instalar una ff= Administrar archivos
..- aplicacion de sitio & g EDUN dominio
Instalar una aplicacion = Trabajar con archivos a
de sitio en un dominia. través del administrador

de archivos,

Luego deberas elegir el dominio correspondiente haciendo click sobre el.
A continuacién veras el contenido del servidor, recuerda que tu directorio raiz es: httpdocs

Administrador Archivos
IUna vez hava acabado de trabajar con los archivos v directorios, haga clic er

Herramientas

Archivos

2,{ Eliminar Seleccionados :_;1‘ Tocar r‘ Copiar | Maver E Tamario

L_}\L) Buscar |§‘-° Mostrar Tados

11 soporkesolold. com elementos tokal
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O [ orivate



Para cualquiera de los directorios existentes o bien para los que hayas creado, el administrador de
archivos posee 6 funciones basicas:

* Crear un directorio o carpeta:
Esta funcion permite crear un nuevo directorio que te permitira almacenar los archivos que tu necesites,
con solo hacer click en el icono correspondiente y asignarle el nombre correspondiente

Administrador Archivos

Herramientas Una wez haya acabado de trabajar con los archivos v directorios, haga ol

7 7 Crear un nuevo directorio en soportesolol0.com |/ httpdocs
'ﬂ} q Creacion de directorio
_— -
Crear direckario Crear archivao Mormbre del dirsctorio * miscosas|
Archivos

* Campos abligatorios

» Crear un archivo:
Esta funcion permite crear un archivo html con el texto o cédigo que necesites, con solo hacer click
en el icono correspondiente.
Aqui debes elegir la opcion para crearlo:

Herramientas

> [

Crear directorio Crear archivo

Archivos

« Y aqui podras ingresar tu codigo html:

Escritario = Gestionar sus archivos v direckarios =

Administracdor Archivos

Creando archivo soportesolold.com / httpdocs / miweb.html

pego el codigo aqui

* Subir archivos al servidor:

Para subir tus archivos a tu servidor tienes dos formas, una via ftp que es mas segura y rapida o
también usando el administrador cuando solo tienes que subir un archivo o foto de urgencia para ello
debes proceder asi:



Elegir "Cargar archivo" y luego con el botéon Examinar podras elegir tus archivos (no es necesario
marcar la opcién que se muestra a la derecha del mismo):

Crear un nuevo archivo en soporkesolol0,com | htkpdocs

® Cargar archivo:

Fuente del archiva C:\Diacuments and Settir
Fuente del archiva
Fuente del archivo

{ o S L =

* Eliminar archivo/directorio:
Para borrar un archivo o un directorio solo debes tildar el mismo y luego hacer click en la opcién
"Eliminar Seleccionados"

Archivos

5,{ Eliminar Seleccionados
Administrador Archivos

IIna vez hava acabado de trabajar con los archivos v directo

Ty

Eliminar archivos de soportesolol0.com ;/ httpdocs

12 soportesalal.com [ bkt
* mivweb, bkl

[1T Nombre &
B { Confirmar eliminacian

V.

(1 [ app Data
B ==
O B img

vl | miscosas

* Mover un directorio o un archivo:
Esta funcion permite mover tus archivos hacia otro directorio, para mover un archivo o varios
deberas seleccionarlos en la lista tildandolos, luego, haciendo click en la opcidn "Copiar/Mover".

= Br 5 ] . . - ...
l,al(Ellmlnar Seleccionados [y Tocar r" Copiar | Maower B Tamario

;‘lj Buscar |27 Mostrar Todos




En "Destinacion" podras elegir el directorio donde deseas moverlo o copiarlo, para ampliar, click en la
carpeta celeste.

Administrador Archivos

IUna wez hawa acabado de trabajar con los archivos v directorios, haga clic en Finalizar par

Copiar {(mover) los archivos de soportesolol 0.com / httpdocs

CIrigen * flechaz.gif

Deskinacian [httpdocs/misfotos £

* Cambiar permisos en directorio/archivo:

Para cambiar los permisos de un directorio o archivo deberas seleccionarlo y luego hacer click sobre
el icono de candado que encontraras a su derecha.

Mov 21, 2007 01:17 PM

MNow 15, 2007 02:24 PM 8] 0 @)
Nov 15, 2007 02:23PM [0 0 A9
MNov 15, 2007 02:23PM ) 0 &)

e =L ] —

+ 7-.Que son y para que sirven las carpetas privadas.

Son directorios de su web a los que no se permite el acceso si ho es con un nombre de usuario y

contrasefia. Usted puede tener sus propios directorios con acceso restringido para los usuarios que usted
decida.

Como se protege un directorio o archivo:

1. En tu panel de hosting deberas ir al acceso "Inicio" y alli elegir tu dominio para ingresar a la consola
principal de administracion.

2. Luego click sobre la Herramienta "URLs Protegidas".

Alojamiento (El dominio tiene alojamiento fisico en la direccic

y - B :
5 (=9 Y .

Configurar suarios Web Subdominios  IJRLs Protegidas

3. Click en "Anadir Proteccion" para agregar la url o archivo a proteger.



URLs protegidas |

Herramientas

9

Lol

\
Afiadit
Prokeccion
URLs Protegidas

Mo hiay URLs Proteqgidas

4. En el campo URL deberas especificar la ruta del directorio o archivo a proteger.

Crear una nueva URL protegicda en el dominio sopo

Preferencias

LIRL * Imisfotos/

Texto de encabezamiento: |

* Campos obligatorios

En el segundo campo puedes poner el mensaje de bienvenida que quieras que aparezca en la ventana de
login
Una vez creada la proteccion la veras en tu lista de directorios protegidos:

1 URLs Proteqidas kokal

(] uRe &
[] [misfokas

1 URLs Proteqidas kokal

5. Luego deberas crear los permisos para los usuarios que tendran acceso a dicho directorio o archivo,
para ello haz click sobre el directorio listado y veras el icono "Afadir usuario nuevo".

=@ 9
-4 £
Afiadir Usuario Freferencias

Muevo

Usuarios de qnﬁadir Usuario Muevao }

6. En el formulario del usuario nuevo deberas completar con el nombre de usuario y su respectiva
password, esta deberd tener de 5 a 14 caracteres.



Crear un usuario para la URL protegida /misfotos

Usuario de URL protegida

Inicio de Sesion * soporke
Contrasefia antigua: nirguno
Muewa Contraseria: * R,
Confirmar Contraseria * hesteskhckisk

* Campos obligakorios

7. Para crear mas usuarios procede nuevamente con los pasos 5y 6.
Luego una vez finalizado, al intentar ingresar por tu navegador a la url protegida veras la ventana de
login.

'Se necesita autenticacion ﬁl

M Ingrese usuaro v contrasefia sobcitados para Welcome to misfokos en http: /74,52, 101 .226
Lt Mormbire de usuario:

Contr aseria:

[ ] Usar el admintskradar de contrasefias para recordar la contr asefia,

Aceptar | I Cancelar ¢

O TR | L g R E e T ]

e 8. Como crear bases de datos MySQL o Access

El primer paso para trabajar con bases de datos es crearla en el servidor. Para esto debe ingresar en su
panel de control de hosting y seguir los siguiente pasos:

1. Para crear una base de datos deberas hacer click en tu escritorio en la opcion correspondiente:

_G Crear un dominio % Crear nombre
L Crear v configurar el - Cotreo
nuewyo daminio, ~ Crear nuewva cue
¥ Ackivar/Desackivar corren para el d
* Eliminar
G Crear base de datos ‘J@ Crear subdom
t 3 Crear una nueva base l’[ CFEar un nuevo
de datos. subdorminia,
¥ Eliminar ¥ Eliminar

2. Luego deberas hacer click sobre el nombre de tu dominio web.
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3. En la plantilla del asistente, en Nombre de base de datos el panel pondra por default un valor usando
tu nombre de usuario, pero tu mismo puedes cambiarlo si lo deseas.

Afadir Nueva Base de Datos

Haga clic en Finalizar para crear la base de datos v salga del asistente,

Anadir nueva base de datos

Mornbre de base de dakos: * Sololo_
Tipo: i Microsoft S0L server
Servidor base de datos Microsoft SQL server ):I:-:u para M3 SL)
Myaql
<= Ankerior * Campos obligatorios

4. Ahora deberas crear los usuarios de las bases de datos correspondientes, para ello deberas hacer click
en "inicio"

General o i ) ) )
Mi Escritorio
o Tnici .
g ..3 Info: Base de datos Solo10_ creada.
5. En Servicios elige la opcidén "Bases de datos"
Servicios
) )
= M |
P — > i
Zorren Ajustes DNS  Bases de datos

6. Luego elige el nombre de la base de datos para la cual deberas crear el usuario



1 Bases de datos tokal

[]T MNombre &

[] &y Soloto

7. Y luego click en "Afadir usuario de BB.DD."

Herramientas

P

Afadic usuario
de BE.DD

8. En el formulario siguente deberas completar con el nombre elegido y su password y con eso ya estara
listo.

Anadir nuevo usuariopara base de datos Solo]

Usuario de la base de datos

Mombre usuario base de datos * rmiusUario
Zontrasefia antigua: Minguin
Muewa Conkraseria; Aestbobbok
Confirmar Conkraseria sttt

* Campos obligatorios

Para ingresar a tu PhpMyadmin desde tu panel deberas usar el icono Adm. Web que se encuentra dentro
del panel de administracién de la base de datos.
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Usuarios de la base de datos
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Herramientas
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Usuarios de la base de datos
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